Zatacznik nr 1

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych

Opakowanie przesytek listowych

1.
2:

3.

Opakowanie przesytek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczgcego lub kredowego papieru, ktore
uniemozliwiajg Wykonawcy czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.
Przesyiki listowe niezawierajgce korespondencji mogg by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile
umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych oznaczen (jw.).

Oznakowanie przesytek listowych i reklamowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) pole nadawcy,

2) pole znaczkowe,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy,
ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrecznych napiséw — gorna lewa
cze$¢ strony adresowej przesyiki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge —
gorna prawa czesc strony adresowej przesyitki. Oznaczenie to powinno by¢ w sposob trwaly i czytelny umieszczone
na przesyice.

Pole adresowe przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata tgcznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu
nie nalezy umieszczac innych tresci np.: reklamy nadawcy) — dolna prawa czes$¢ strony adresowej przesyiki. Adres
ten powinien w sposéb jednoznaczny wskazywac¢ adresata i miejsce doreczenia, nie moze zawiera¢ skrotow i
niepetnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego
(w przypadku przesytek zagranicznych — kraju przeznaczenia). Adres powinien by¢ umieszczony w sposéb trwaty i
czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesyiki listowej koperty z
przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania przyjmowana jest wylgcznie przesytka,
ktérej zawartos¢ ztozona jest w taki sposob, aby adres pozostawat catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli
zawartos¢ przesunie sig wewnatrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdowac sig¢ w dolnej prawej czesci strony
adresowej koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczac czytelng informacje identyfikujgcg wytgcznie adresata
przesytki. W przypadku tego typu opakowarn niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet
samoprzylepnych z naniesiong informacjg o adresacie.

Strefa szyfrowa (kodowa) przeznaczona jest wytgcznie do umieszczenia przez wykonawce zaszyfrowanej w kodzie
kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza sie zadnych napiséw, nadrukow,
rysunkow lub nalepek) — dolna cze$¢ strony adresowej przesytki.

Adres nadawcy i adresata umieszcza si¢ na przesytkach listowych réwnolegle do diuzszej krawedzi strony
adresowej przesyiki.

Cze$¢ strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa, nazwana umownie przez
Wykonawce miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie Zamawiajgcy mozne umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy
np. adres www, elementy graficzne.

W przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i przesytek poleconych miejsce informacyjne jest rowniez
przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyroznika kategorii ,PRIORYTET", a w przypadku
przesytek poleconych dodatkowo nalepki ,R” z kodem kreskowym oraz nalepki okreslajgcej ustuge komplementarna
,Potwierdzenie odbioru”.
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Zatacznik nr 2
Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu ....

Nazwa firmy

AdIES: = sssessssmeesns avemssess sessnaTte GRREs
Forma optaty za przesytkic................o /Umowanr................. zdnia ...............
Przesyiki listowe nierejestrowane
Przedziat wagowy ekonomiczne riorytetowe
liczba cena taczna liczba cena faczna
_jednostkowa wartos¢ Jjednostkowa wartos¢
GABARYT A
do 50 g

ponad 50 do 100 g

lloonad 100 do 350 g

[[ponad 350 do 500 g

{[ponad 500 do 1000 g

[ponad 1000 do 2000 g

GABARYT B

do 50 g

ponad 50 do 100 g

"ponad 100 do 350 g

l[ponad 350 do 500 g

[lponad 500 do 1000 g

[[ponad 1000 do 2000 g

"ﬁazem
Przesytki Reklamowe
Przedziat wagowy i cena faczna
liczba . e
|_jednostkowa wartos¢
GABARYT A
do 50 g

|ponad 50 do 100 g
llponad 100 do 350 g
l[ponad 350 do 500 g
{[ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
GABARYT B

do 50 g

ponad 50 do 100 g
"ponad 100 do 350 g
[[ponad 350 do 500 g
llponad 500 do 1000 g
l[ponad 1000 do 2000 g

"Razem




Nazwa firmy

Adres

PNA, miasto

Zestawienie ilosciowo- warto$ciowe przesytek nierejestrowanych w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

Przedziat
Wagowy

Przesyiki listowe nierejestrowane

EKONOMICZNE

PRIORYTETOWE

Kraje
europejskie
(tacznie z
Cyprem, catg
Rosjg i Izraelem)

Kraje
pozaeuropejskie

STREFA "A"

STREFA "B"

STREFA "C"

STREFA "D"

liczba| warto$¢

liczba | warto$¢

liczba wartos¢

liczba

wartosc¢

liczba | warto$c¢

liczba | wartos¢

do 50 g

ponad 50 do
100 g

ponad 100 do
350 g

ponad 350 do
500 g

ponad 500 do
1000 g

ponad 1000 do
2000 g

ponad 2000 do
2500 g

ponad 2500 do
3000 g

ponad 3000 do
3500 g

ponad 3500 do
4000 g

ponad 4500 do
50009

w tym:
Ustugi specjalne

ekspres

Razem
ustugi specjalne

Razem

Przekazat/a..................

Data i godzina odbioru/przekazania

Odebrat/a




