
ZaIacznik nr l

Wymagania w zakresie ad「esowania i opakowania przesyIek Iistowych

Opakowanie przesyiek listowych

l. Opakowanie przesyiek listowych mog争stanowi6 koperty wykonane z papie「u z okienkiem lub bez.

2. Nie nale之y stosowa6 kopert w ciemnych koiorach o「az wykonanych z blyszcz争cego lub kredowego papieru, kt6re

uniemoZIiwiaj争Wykonawcy czyteIne nanoszenie datownika o「az kodu k「eskowego identyfikuj争cego ad「esata.

3, P「ZeSytki Iistowe niezawie「ajace ko「espondencji mog争by6 nadawane w opakowaniu wykonanym z foiii, O ife

umo之iiwia to naniesienie p「zez Wykonawce niezbednych oznaczeh (jw・)・

Oznakowanie przesy†ek Iistowych i reklamowych

l. St「ona adresowa kopert dzieIi sie na:

1) poIe nadawcy,

2) poie znaczkowe,

3) poie ad「esowe,

4) st「efe szyfrowa.

2. Poie nadawcy p「zeznaczone jest do umieszczenia: ad「esu nadawcy, Znaku firmowego nadawcy, rekIamy nadawcy,

iiust「acji o「az adnotaQji pocztowych wykonanych w fo「mie naiepek, StemPi=ub od「ecznych napis6w - g6「na iewa

CZe§6 st「Ony ad「esowej przesyiki.

3. PoIe znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie opiaty za ustuge -

g6ma p「awa cz?S6 st「ony ad「esowej przesytki. Oznaczenie to powinno by6 w spos6b trwa†y i czyteIny umieszczone

na przesyice.

4. Poie ad「esowe p「ZeZnaCZOne jest na umieszczenie ad「esu ad「esata l争cznie z aktuaInym kodem pocztowym (W POIu

nie naIe之y umjeszcza6 innych t「e§ci np∴ 「eklamy nadawcy)一doina p「awa czeS6 st「ony adresowej p「ZeSylki. Ad「es

ten powinien w spos6b jednoznaczny wskazywa6 adresata i miejsce doreczenia, nie moZe zawiera6 sk「6t6w i

niepetnych danych adresowych申　b「ak nazwy u=cy/miejscowoSci, nr domuIiokaiu, CZy OZnaCZenia kodowego

(W P「ZyPadku p「zesy†ek zag「anicznych - k「aju p「ZeZnaCZenia). Adres powinien by6 umieszczony w spos6b trwa†y i

CZyteiny, bez skresteh i pop「awek・ W p「zypadku stosowania jako opakowania p「zesytkj Iistowej koperty z

P「ZeZ「OCZyStym Okienkiem adresowym, do p「zemieszczania i dor?CZania p「zyjmowana jest wy‡acznie p「zesyika,

kt6「ej zawartoS6 z†o之Ona jest w taki spos6b, aby adres pozostawa† caルOWicie widoczny przez okienko, naWet jeSli

ZaWartO§6 p「zesunie sie wewnat「z koperty. Okienko adresowe powimo znajdowa6 si? W doInej p「awej czeSci strony

ad「esowej koperty・ W okienku adresowym naie2y umieszcza6 czyteIna informacje identyfikuj争c争wyIacznie ad「esata

P「ZeSytki. W przypadku tego typu opakowah niedozwoIone jest 「6wnieZ umieszczanie na okienku ad「esowym etykiet

SamOPrZyiepnych z naniesiona info「macja o adresacie.

5. St「efa szyf「owa (kodowa) przeznaczona jest wy†acznie do umieszczenia przez wykonawc? ZaSZyfrowanej w kodzie

k「eskowym info「macji o ad「esie ad「esata (W St「efie szyfrowej nie umieszcza si? 2adnych napis6w, nad「uk6w,

rysunk6w lub naiepek) - doina cz?§6 st「ony ad「esowej przesyiki

6. Ad「es nadawcy i adresata umieszcza sie na przesy†kach listowych 「6wnoIegie do dtu之SZej krawedzi st「ony

adresowej przesy†ki.

7. Cze§6 strony adresowej koperty pomi?dzy adresem nadawcy a st「efa szyfrow争, naZWana umOWnie p「zez

Wykonawce miejscem info「macyjnym to miejsce, gdzie Zamawiaj争cy mo之ne umieszcza6 dodatkowe nadruki/napisy

np. ad「es www, eIementy graficzne.

8. W p「ZyPadku przesytek iistowych nie「ejest「OWanyCh i p「zesy†ek poIeconych miejsce informacyjne jest r6wnie之

P「ZeZnaCZOne na umieszczenie naIepki (napisu, nad「uku) wy「6Znika katego「ii ”PRIORYTE丁”, a W PrZyPadku

P「ZeSyIek poieconych dodatkowo naiepk上,R” z kodem k「eskowym o「az naIepki okre§iajacej usfug? kompIementarna

Potwie「dzenie odbioru”.



Wz6「 prawid†owo zaadresowanej przesyik川stowej nie「ejest「OWanej

i p椅ZeSyIki poIeconej w obrocie krajowym
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ZaIacznik n「 2

Zestawienie iIo§ciowo - WartO§ciowe pIZeSylek w ob「ocie krajowym nadanych w dniu ….

Fo「ma op‡aty za przesyiki: .IUmowa n「

Przedzia書wagowy �Przesv†kilistowenierejestrowane 
ekonomiczne　　　　　l　　　　　　prioIYtetoWe 

liczba �Cena �Iaczna WaIloS` �/iczba �Cena �Iaczna Wa万OSC 

GABARYTA � � � � � � 

do50g � � � � � � 

POnad50dolOOg � � � � � � 

POnadlOOdo350g � � � � � � 

POnad350do500g � � � � � � 

POnad500dolOOOg � � � � � � 

POnadlOOOdo2000g � � � � � � 

GABARYTB � � � � � � 

d050g � � � � � � 

POnad50dolOOg � � � � � � 

POnadlOOdo350g � � � � � � 

POnad350do500g � � � � � � 

POnad500dolOOOg � � � � � � 

POnadlOOOdo2OOOg � � � � � � 

Razem � � � � � � 

Przedziatwagowy �P「乙e �SyikiRekIam �oWe 
〃czba �Cena �laczna WaIわSe 

GABARYTA � � � 

d050g � � � 

POnad50dolOOg � � � 

POnadlOOdo350g � � � 

POnad350do500g � � � 

POnad500dolOOOg � � � 

POnadlOOOdo2000g � � � 

GABARYTB � � � 

do50g � � � 

POnad50dolOOg � � � 

POnadlOOdo350g � � � 

POnad350do500g � � � 

POnad500dolOOOg � � � 

POnadlOOOdo2000g � � � 

Razem � � � 



Nazwa firmy

Ad「es

PNA, miasto

Zestawienie iio§ciowo- WartOSciowe p「zesy†ek nie「ejest「OWanyCh w ob「ocie zag「anicznym nadanych w dniu

P「zedziat Wag〇時 �Przesy†k川stowenie「ejest「OWane 

EKONOMICZNE ������PRiORY丁ETOWE 

K「aje europejskie (l争cznieZ Cyp「em,Cat争 Rosia=zraeiem) ���　K「aje POZaeu「OPejskie ���S丁REFAi●A” ��S丁REFA一.B’一 ��S丁REFA“C” ��STREFA’’D" 

liczba �Wa巾OS(三 ��Iiczba �Wa巾OSe ��iiczba �Wa直OSe �iiczba �Wa巾OSe �iiczba �Wa巾○§e �Iiczba �Wa直OSe 

d050g � � �� � �� � � � � � � � 

POnad50do 100鋼 � � �� � �� � � � � � � � 

POnadlOOdo 350鋼 � � �� � �� � � � � � � � 

POnad350do 500q � � �� � �� � � � � � � � 

POnad500do 1000q � � �� � �� � � � � � � � 

POnadlOOOdo 2000q � � �� � �� � � � � � � � 

POnad2000do 2500鋼 � � �� � �� � � � � � � � 

POnad2500do 3000q � � �� � �� � � � � � � � 

POnad3000do 3500鋼 � � �� � �� � � � � � � � 

POnad3500do 4000鋼 � � �� � �� � � � � � � � 

POnad4500do 5000q � � �� �i �� � � � � � � � 

Wtym: Us山gispeciaIne � 

eksp「es � � � �� � �� � � � � � � 

Razem us†uqispecialne � � � �� � �� � � � � � � 

Razem � � � �� � �� � � � � � � 

P「zekazaVa….　　　　　　　　　Odeb「a〃a. …

Data i godzina odbio「uIprzekazania….
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